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EIRA HIGH SCHOOL TIETOSUOJASELOSTE

FOR ADULTS

EIRAN AIKUISLUKION TIETOSUOJASELOSTE

Eiran aikuislukio kerdd tietoja aikuisten lukiokoulutuksen, perusopetuksen ja lukiokou-
lutukseen valmistavan koulutuksen jdrjestéimisen toteuttamiseksi. Huolehdimme siitd,
ettd kdytéssdmme olevia tietoja kerdtddn, kdsitellddn ja séilytetddn huolellisesti ja tar-
koituksenmukaisesti.

Eiran aikuislukiossa noudatetaan EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (2016/679 EU)
seka siihen liittyvan kansallisen lainsaadannon vaatimuksia. Eiran aikuislukion tietosuo-
japolitiikkaa kuvataan koulun kotisivuilla www.eira.fi. Tassa tietosuojaselosteessa selvi-
tetdan tietosuoja-asetuksen edellyttamien tietojen kasittelya oppilaitoksen yllapita-
mien henkilorekisterien osalta. Tietosuojaselostetta pdivitetadn tietojen muuttuessa.

Rekisterinpitaja

Touko Voutilaisen koulusdatio sr — Eiran aikuislukio
Laivurinkatu 3, 00150 Helsinki
Y-tunnus 1997270-7

Eiran aikuislukion tehtdvana on aikuisten lukiokoulutuksen ja perusopetuksen seké lu-
kiokoulutukseen valmistavan koulutuksen jarjestaminen lukiolain (692/1998) ja perus-
opetuslain (682/1998) mukaisesti. Oppilaitos keraa henkilotietoja taman tehtavan to-
teuttamiseksi. Tietosuojaa toteuttaessaan Eiran aikuislukio kiinnittaa erityista huo-
miota siihen, ettei asiattomilla ole paasya henkildtietoihin ja etta tietoja ei kayteta
vaarin.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisterinpitdja kasittelee oppilaiden ja opiskelijoiden henkilotietoja opetuksen jarjes-
tamiseksi. Henkilotietojen kayttotarkoituksia voivat olla esim. ylioppilaskirjoitusten jar-
jestdminen, poissaolojen seuranta tai opetussuunnitelman mukaisen arvioinnin to-
teuttaminen.

Rekisterinpitdja kasittelee palveluksessaan olevaan henkilokuntaan liittyvia henkilotie-
toja tyosuhdevelvoitteiden tayttamiseksi.

Henkilotietoja ei kasitellda markkinointitarkoituksessa. Kun tiedot eivat enda ole kaytto-
tarkoituksensa vuoksi tarpeellisia, ne tuhotaan asianmukaisesti.
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Yllapidettavat rekisterit
Rekistereitd ovat esimerkiksi seuraavat:

e Opiskelijahallintojarjestelmarekisteri

e Henkilostorekisteri

e Kayttdjatunnusrekisteri

e Asiakas- ja alihankkijarekisteri

e Sidosryhmarekisteri

e Kiinteistojen kayttorekisteri / Kulunvalvontajarjestelma

Eiran aikuislukio yllapitaa lain ja asetusten vaatimaa selostetta vastuullaan olevista ka-
sittelytoimista.

Rekisterien tietosisalto

Opiskelijoiden yksildimisen, tunnistamisen ja opetuksen jarjestamisen kannalta tar-
peelliset tiedot, kuten:

e Opiskelijan nimi ja henkilétunnus;

e Yhteystiedot: osoite, kotikunta, puhelinnumero ja sahkopostiosoite;
e Opiskelijan huoltajien nimi- ja yhteystiedot;

e Opintosuorituksiin ja opintojen jarjestamiseen liittyvat tiedot.

Rekisterinpitdjan palveluksessa olevan henkildston osalta tarvittavat tiedot palkan-
maksun ja muiden tydsuhdevelvoitteiden tayttamiseksi, kuten:

e Henkilo- ja yhteystiedot;
e Koulutus;

e TyoOtehtdvs;

e TyoOsuhteen kesto;

e Pankkiyhteystiedot.

Tietolahteet

Rekistereissa olevat tiedot on saatu rekisteroidyilta itseltdan tai heidan huoltajiltaan.
Henkilotietojen rekisterdinti perustuu henkildn suostumukseen tai laissa maariteltyyn
muuhun perusteeseen. Osa tiedoista syntyy opiskelijan opetuksen jarjestdmisesta
koostuvista tiedoista, jotka opettaja tai koulun hallinto kirjaa rekisteriin.
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Tietojen luovuttaminen

Opiskelijan henkilotietoja ei lahtokohtaisesti luovuteta rekisterinpitéjan tai rekisterin-
pitdjan lukuun toimivien kolmansien tahojen ulkopuolelle. Kuitenkin opiskelijan henki-
|6tietoja voidaan luovuttaa opintojen jarjestamisen, seurannan ja tilastoinnin toteutta-
miseksi viranomaistahoille ja Eiran aikuislukio voi luovuttaa opiskelijaa koskevia tietoja
oppilaitoksen vaihdon yhteydessa toiselle rekisterinpitdjalle (uudelle oppilaitokselle).

Rekisterinpitdja ei siirra tai luovuta henkildtietoja Euroopan unionin tai Euroopan ta-
lousalueen ulkopuolelle.

Rekisterien suojausperiaatteet

Rekisterinpitdjan oppilas- ja asiakasrekisterin tietoturvallisuus seka henkilotietojen
luottamuksellisuus, eheys ja kaytettavyys varmistetaan tarkoituksenmukaisin teknisin
ja hallinnollisin toimenpitein. Tietoja ja palvelua suojataan muun muassa palomuurin,
fyysisten laitetilojen suojaamisen, kulunvalvonnan, kdyttdoikeuksien seka aktiivisen
valvonnan kautta. Henkilotiedot suojataan asiattomalta pdasylta ja laittomasti tai va-
hingossa tapahtuvalta tietojenkasittelylta.

Henkilotietoja kasittelevat vain rekisterinpitdjan erityisesti maarittelemat henkilot,
jotka ovat rekisterinpitajan palveluksessa, seka rekisterinpitdjan toimeksiannosta pal-
veluja yllapitavat tai kehittavat kolmannet osapuolet.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylld on alla kuvatut oikeudet hanta koskevien tietojen saantiin, oikaisemi-
seen, rajoittamiseen, poistamiseen tai siirtdmiseen seka oikeus tehda henkilotieto-
jensa kasittelysta valitus:

e Qikeus pyytad paasy omiin henkildtietoihinsa ja tarkistaa, mitd hanta koskevia
tietoja on tallennettu rekisterinpitdjan rekistereihin;

o QOikeus pyytaa hanta koskevien virheellisten tai epatarkkojen henkildtietojen
oikaisemista tai poistamista;

o QOikeus pyytaa henkildtietojensa kasittelyn rajoittamista;

e Oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya (kieltamalla niiden kasittely esim.
suoramarkkinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta varten tai henkildmatrik-
kelia taikka sukututkimusta varten);

e Qikeus vaatia henkilotietojensa siirtdmista yleisesti kaytossa olevassa siirto-
muodossa toiseen jarjestelmaan. (Oikeus koskee vain rekisterdidyn itsensa an-
tamia tietoja.);

Sivu3d/4



Eiran
aikuislukio

EIRAHIGH SCHOOL TIETOSUOJASELOSTE

FOR ADULTS

e Qikeus peruuttaa antamansa suostumus henkilotietojensa kasittelyyn;

e QOikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (tietosuojavaltuutetulle).

Rekisteroity ei kuitenkaan voi vaatia henkildtietojensa poistamista niin kauan, kun ka-
siteltavat henkilotiedot ovat tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen nou-
dattamiseksi.

Rekisteroity voi lahettaa edelld kuvatut pyynnot tai vaatimukset kirjallisesti ja allekir-
joitettuna osoitteeseen Eiran aikuislukio, Laivurinkatu 3, 00150 Helsinki. Niissa tulee
mainita rekisterdidyn nimi, henkildtunnus, postiosoite ja puhelinnumero. Vastaus
pyyntoon toimitetaan rekisterdidyn vaestotietojarjestelmasta varmennettuun osoit-
teeseen.

Lisatietoja
Mirva Heimala, henkildstorekisteriasioiden yhteyshenkil®

tietosuoja@eira.fi
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